Camara Municipal de Curitiba

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

| — INFORMAGOES GERAIS

1.

IDENTIFICAGAO DO PROCESSO E AREA REQUISITANTE

N° Processo SPAE Area requisitante Responsavel

00510/2023 Departamento de Processo Rodrigo Verri Fraga
Legislativo Schnekenberg

Il - DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL

2,

DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A Diretoria de Licitagdes cedeu recentemente arquivo deslizante que n&o mais faria
uso para a Secao de Arquivo e Documentacdo Histérica da Camara Municipal de
Curitiba.

No entanto, sua configuracdo esta em grande parte adaptada para uso de pastas
suspensas. Este modelo de armazenamento de arquivos nao atende as
necessidades da Secdo de Arquivo desta Casa de Leis, que dispde seus
documentos em pastas que necessitam do apoio de prateleiras para sua
sustentacdo e melhor organizacdo. Ainda, vale destacar que alguns de seus
modulos estdo hoje inutilizados por auséncia de suportes adequados para o
armazenamento dos documentos, conforme imagem disposta no Anexo Il deste
estudo.

Neste sentido, faz- se necessaria a adequagao do arquivo deslizante que foi cedido
pela Diretoria de Licitagcdes, de modo a permitir seu adequado funcionamento pela
Secgao de Arquivo.

ALINHAMENTO DA CONTRATAGCAO COM O PLANEJAMENTO E OBJETIVOS
DA ADMINISTRAGAO

A partir da contratagdo em andlise, pretende-se atender a demanda do
Departamento de Processo Legislativo, a fim de conceder utilidade ao arquivo
deslizante cedido pela Diretoria de Licitagdes a Secao de Arquivo e Documentacao
Histérica da Camara Municipal de Curitiba. Neste sentido a contratagdo estara
alinhada ao Objetivo | do Planejamento Estratégico 2022-2031 deste Legislativo, que
pretende aprimorar suas estruturas fisicas e tecnoldgicas.



Camara Municipal de Curitiba

DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

Conforme exposto no item 1 deste Estudo Técnico Preliminar, a demanda em
questao visa adaptar para uso o arquivo deslizante cedido pela Diretoria de
Licitacbes a Secao de Arquivo e Documentacao Histérica da Camara Municipal de
Curitiba.

Como ja existe um arquivo deslizante instalado e levando-se em conta a
necessidade exposta pela Secao de Arquivo e Documentacao Histérica, que destaca
a necessidade de prateleiras como suporte para adequado armazenamento de seus
documentos e arquivos, entende-se que os requisitos da contratacédo devem seguir o
mesmo padrdo de material e cor do arquivo atual (arquivo deslizante marca: London,
modelo: Light, material: ago, cor geral: argila).

Para adequacao e compatibilidade das prateleiras e suportes ao Arquivo Deslizante,
recomenda-se que a contratacdo preveja que os interessados possam realizar
vistoria técnica as dependéncias da Camara para o correto dimensionamento e
elaboracdo de proposta e conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades do
objeto a ser contratado.

No quadro abaixo estdo descritas as especificagdes dos itens, com base no que fora
solicitado pela area demandante:

NO

Item Descrigao

01

Prateleira | Prateleira de mesmo padrdo de material e cor do arquivo deslizante atual
(arquivo deslizante marca: London, modelo: Light, material: ago, cor geral:
argila).

Dimensdes aproximadas:
- Prateleira: 995 mm comprimento x 415 mm largura
- Reforgo central soldado: 45 mm x 415 mm - Para face 425mm

02

Suporte Suporte compativel e de mesmo padrdo de material e cor do arquivo deslizante
atual (arquivo deslizante marca: London, modelo: Light, material: ago, cor geral:
argila).

Dimensao aproximada:
- Suporte: 415 mm comprimento x 20mm largura

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATAGAO

A area demandante estimou a quantidade de prateleiras com base no espacgo
existente na estrutura do arquivo deslizante, chegando ao total de 28 (vinte e oito)
unidades. Considerando que cada prateleira necessita de 2 (dois) suportes para a
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sua fixagcéo, chegaria-se ao total de 56 (cinquenta e seis) unidades de suporte para
o0 quantitativo estimado para esta contratagcdo. No entanto, a area demandante
constatou que atualmente o arquivo deslizante ja conta, em sua estrutura, com
alguns suportes que eram utilizados para as pastas suspensas utilizadas na
Diretoria de Licitagbes, os quais sdo os mesmos utilizados para o apoio das
prateleiras. Levando o cenario acima em consideragdo, a Secao de Arquivo e
Documentacdo Histérica definiu o quantitativo de 4 (quatro) suportes para
atendimento da demanda desta contratacao.

6. POSSIVEIS NORMAS CORRELACIONADAS AO PROBLEMA E POTENCIAIS
SOLUGOES

No presente estudo ndo foram identificadas normas relacionadas ao objeto em
analise.

Il - PROSPECGAO DE SOLUGOES

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS POSSIVEIS

Considerando que a Diretoria de Licitagbes cedeu arquivo deslizante a Secao de
Arquivo e Documentacao Histérica e que, portanto, referido equipamento ja se
encontra instalado em suas dependéncias, o presente processo visa encontrar
solugdes para adequacao de seu uso as necessidades do Arquivo deste Legislativo.

O equipamento hoje a disposi¢cdo da Camara consiste em um arquivo que, em seu
uso original, previa uma configuracdo adaptada para uso de pastas suspensas.
Ainda importante mencionar que hoje alguns de seus médulos estdo inutilizados por
auséncia de qualquer tipo de suporte adequado para o armazenamento de
documentos (Anexo ).

Uma alternativa seria o uso do arquivo sem as prateleiras, por meio do
empilhamento das diversas pastas e documentos diretamente em sua base. Todavia,
tal modo de armazenamento ndo se mostra conveniente, visto que dificulta na
localizacao de arquivos e documentos especificos.

Outra alternativa seria manter a configuracdo de pastas suspensas, conforme era
estruturado quando o arquivo ficava alocado na Diretoria de Licitagdes. Entretanto,
diante da vasta quantidade de documentos no acervo do Arquivo, tal configuragéo
nao se mostra viavel, visto que seriam necessarias varias pastas suspensas, que
demandam um volume maior de armazenamento quando comparado com outras
formas.

Deste modo, a instalagédo de prateleiras no arquivo deslizante permitiria ao setor de
Arquivo organizar e gerenciar as caixas de arquivo morto de uma maneira mais
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eficiente. As pastas de arquivo morto costumam ser resistentes e com capacidade
de grande quantidade de conteudo, sendo destinadas especialmente a guarda de
documentos de pouco manuseio e/ou que nao possuem mais utilidade mas precisam
ser guardados por tempo indeterminado. Elas podem ser identificadas nas laterais
com etiquetas, facilitando sua identificagdo, e, além disso, seu formato permite
otimizacdo do espaco.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A cotagdo e estimativa de pregos sera realizada e anexada ao processo de
contratagao pela Divisdo de Compras - Diretoria de Licitagdes, em conformidade as
especificagdes contidas no Termo de Referéncia.

9. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Diante do exposto, tem-se que a solugcdo em questdo prevé a aquisicdao de
prateleiras e suportes para arquivo deslizante ja existente nas dependéncias da
Camara Municipal de Curitiba, cedido pela Diretoria de Licitagdes a Sec¢édo de
Arquivo e Documentagao Historica.

As prateleiras e os suportes deverdo seguir o mesmo padrdo de material e cor do
arquivo atual (arquivo deslizante marca: London, modelo: Light, material: aco, cor
geral: argila).

A Contratante devera recomendar a vistoria técnica dos interessados a fim de que os
mesmos tenham pleno conhecimento das condigdes e peculiaridades das prateleiras
e dos suportes a serem produzidos para adequada adaptacao ao arquivo deslizante
atual.

10. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGCAO

A Nova Lei de Licitagdes (Lei n® 14.133/2021), em seu Art. 40, inciso V, “b” e Art. 40,
§ 29, |, traz que:

“Art. 40. O planejamento de compras devera considerar
a expectativa de consumo anual e observar o seguinte:
(... V - atendimento aos principios: (...) b) do
parcelamento, quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso; (...)

§ 2° Na aplicagdo do principio do parcelamento,
referente as compras, deverdo ser considerados: | - a
viabilidade da diviséo do objeto em lotes; (...)”
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Sugere-se a forma de adjudicacao global, pois todos os itens que compdem o objeto
da contratacdo sdo da mesma natureza e serdao utilizados de forma conjunta,
mantendo-se a padronizacdo. Além disso, levando-se em conta o baixo quantitativo
de suportes requisitados, a aquisigdo por lote visa reduzir a chance de n&o atrair
licitantes para o referido item.

CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Os estudos nao identificaram necessidade de contratagdes acessorias ou correlatas.

RESULTADOS PRETENDIDOS

Dentre os resultados esperados com a contratacio, destaca-se a utilizacdo, em sua
totalidade, de arquivo deslizante cedido da Diretoria de Licitagdes pela Secao de
Arquivo e Documentacdo Historica, para adequada guarda e organizagdo de
documentos.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRAGAO PREVIAMENTE
A CELEBRAGAO DO CONTRATO

Nao se vislumbram providéncias necessarias para o prosseguimento da
contratacgéo.

DESCRICAO DE POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E RESPECTIVAS
MEDIDAS MITIGADORAS

E de responsabilidade total da Contratada o cumprimento das normas ambientais
vigentes atinentes a aquisicdo pretendida, associadas a poluicdo ambiental,
economia de recursos e destinagcao de residuos.

Ressalta-se também que a Contratada devera empregar materiais e equipamentos
que atendam aos critérios de sustentabilidade, tais como seguranga, durabilidade e
eficiéncia, de modo a gerar menos residuos, menor desperdicio e menor impacto
ambiental.

A Contratada devera priorizar a utilizacdo de materiais menos perigosos, duraveis,
certificados, reciclaveis e/ou reutilizaveis, de forma a atender a legislagao vigente
relativa ao tema.

Ademais, a empresa contratada deve observar preferéncia por produtos de baixo
impacto ambiental e adogdo de procedimentos racionais quando da tomada de
decisdo de consumo, observando-se a necessidade, oportunidade e economicidade
dos produtos a serem adquiridos.
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E importante mencionar também que, como os itens em questdo ndo sdo produzidos
in loco e sao confeccionados sob medida, ndo se vislumbra impacto ambiental na
instalacdo das prateleiras e suportes no arquivo deslizante da Camara Municipal de
Curitiba.

Ainda, prevé-se nesta contratacdo que a empresa contratada deve otimizar a
confeccdo dos materiais, aproveitando o maximo da matéria prima, evitando sobras.
Nos casos inevitaveis, deve-se promover o descarte adequado, buscando sempre
que possivel a reciclagem e o atendimento a legislagao pertinente.

V — POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO DA AREA DEMANDANTE SOBRE A
ADEQUAGAO DA CONTRATAGAO

Diante do exposto, conclui-se que a aquisi¢cao de prateleiras e suportes para arquivo
deslizante atende as necessidades desta Casa Legislativa e, especificamente, ao
Departamento de Processo Legislativo e Se¢do de Arquivo e Documentagao
Historica.

Curitiba, 29 de setembro de 2023.

ERICA CARDOSO LEAL ARSIE FLAVIA FRYSZMAN MARCASSA RIBEIRO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento Setor de Planejamento e Desenvolvimento de
de Projetos Projetos
GUILHERME EDUARDO PIANOVSKI JEAN RODOLFO FERMINO
Setor de Planejamento e Desenvolvimento de Secé&o de Arquivo e Documentagao Histérica

Projetos
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ANEXO |

ANALISE DE RISCO

Fase Interna

Situacao Requisito para a contratacao e especificagcdo do objeto
insuficiente.

Probabilidade () Baixa (X) Média () Alta

Impacto ( ) Baixo () Médio (X) Alto

Plano de mitigacéo

Dialogo entre areas envolvidas para detalhamento da
solucdo almejada.

Fase Interna

Situacao Equivocos nos quantitativos estimados.
Probabilidade (X) Baixa () Média ()Alta
Impacto ( ) Baixo (X) Médio () Alto

Plano de mitigagao

Levantamento realizado pela area demandante, com base
nas prateleiras e suportes faltantes na estrutura do arquivo
deslizante existente.

Fase

Interna

Situacao

Atrasos na contratacdo decorrentes de atraso na

tramitacdo do processo administrativo

Probabilidade

( ) Baixa

(X) Média

() Alta

Impacto

( ) Baixo

(X) Médio

() Alto

Plano de mitigacao

Acompanhamento do processo e apoio as areas

envolvidas.
Fase Execucao
Situacao Dificuldade de acesso as instalagcbes da Camara para
entrega dos itens
Probabilidade (X) Baixa () Média () Ala
Impacto (X) Baixo () Médio () Alo

Plano de mitigagao

Previsdo de agendamento e acompanhamento por
servidor designado.
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ANEXO Il

ARQUIVO DESLIZANTE CEDIDO PARA SEGAO DE ARQUIVO - IMAGEM DE
MODULO INTERNO




